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‘ PLAN OPERATIVO DE ACCION (POA) — EQUIPO ADMINISTRATIVO \

PLAN OPERATIVO DE ACCION PARA LA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2026

De conformidad con la Circular No. N°134 del 09 de junio de 2026 por la cual se dictan las orientaciones para planificar e
implementar el Plan Operativo de Accién -POA- de la cuarta semana de desarrollo institucional, comprendida entre el 29 de
junio y el 05 de julio de 2026, y en virtud de las competencias, funciones y en atencién a su autonomia, la Rectora de la
Institucion Educativa La Salle define el siguiente plan de trabajo para el personal Administrativo con la finalidad de planificar y
organizar el desarrollar de estrategias, objetivos, metas e indicadores en la implementacion de actividades durante la Ill semana
de desarrollo institucional 2026, asi mismo, se recabaran las evidencias correspondientes para la justificacion y soportes de la
labor ejecutada, y cuando sea necesario para la realizacion y presentacion de informes ejecutivos con destino a las autoridades

competentes.
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2026

Plataforma SIMAT

oficial de matricula estudiantil.

actualizacion SIMAT.

; ; . o ;
30 de junio de Actualizacion de Garar)tlzar la c;ghdad y agtuahzacnon de Base de datos SIUCE 109/" de  registros
la  informacién  relacionada con ) revisados y
2026 Plataforma SIUCE . : actualizada. .
convivencia escolar. actualizados.
30 de junio de Actualizacion de  ||Verificar y consolidar la informacién||Reporte de|[Registros actualizados

sin inconsistencias.

Actualizacion

Mantener actualizada la informacion

30 de junio de Plataf démi dmini . _||Plataforma Informacién cargada vy
2026 ataforma academica y administrativa actualizada verificada
WECOLEGIOS institucional. ' '

30 de junio de || Revisién documental Orgar)lzar y verificar expedientes Carpetas de matricula|100% de expedientes

. estudiantiles conforme a la . .
2026 de matricula o . organizadas. revisados.
normatividad vigente.
\ 01 de julio de HActuaIizacién de datosHVerificar informacion personal, familiarHBase de datosHRegistros actualizados y|
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2026 de estudiantes Hy de contacto de los estudiantes. \actuallzada \valldados
01 de julio de Actuahzamon de datos||Garantizar la vigencia de la informacién|Base de datos||Informacién completa y
2026 del personal docente |jinstitucional del talento humano. docente actualizada. |jactualizada.
02 de julio de Audltloartlzfg;triransa de Identificar inconsistencias en SIUCE, Informe de revision i’;llz(r)nnesriZtencias de
2026 _ plataic SIMAT y WECOLEGIOS. : :
institucionales corregidas.
02 de julio de Organizacion del Forlt.alecer lagestion docf‘umental. J Carpetas fisicas y|Archivo actualizado vy
AT facilitar el acceso a la informacion|| . . . o
2026 archivo institucional ||. .. . digitales organizadas. |clasificado.
institucional.
Consolidacion de
03 de julio de evidencias de la Recopilar soportes y evidencias de las||Carpeta digital|Evidencias consolidadas
2026 Semana de Desarrollo|lactividades desarrolladas. institucional. y entregadas.
Institucional
03 de julio de Entrega de informe Presentar ef estado de actuahzamonl(EIe Informe ejecutivol[Informe entregado
) g : plataformas y documentacion - .
2026 final administrativo institucional administrativo. oportunamente.

META GENERAL: Mantener actualizadas en un 100% las plataformas institucionales SIUCE, SIMAT y WECOLEGIOS,
garantizar la organizacion documental de matricula y consolidar la actualizacion de datos de estudiantes y docentes,
fortaleciendo la gestion administrativa de la Institucion Educativa La Salle para el segundo semestre académico 2026.
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