INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE NOBSA
Resolucién de Aprobacion N2 1988 de 15 agosto de 2007
NIT 891855501-0, DANE 115491000017
Nobsa - Boyaca ’
DOCUMENTOS DE CONTRATACION

TIPO PUBLICACION INVITACION A PRESENTAR INV- No. 003
OFERTAS - 2025
Ciudad Nobsa - (Boyaca), FECHA | 25-04-2025
DIRIGIDA A: | COMUNIDAD EN GENERAL CIERRE | 28-04— 2025
FECHA Y HORA DE CIERRE DE LA PROPUESTA | 28-04-2025 HORA 2:00 P.M

LUGAR Y FORMA DE

PRESENTACION

Pagaduria del Colegio. Correo Electrénico
nobsatecniconacional@sedboyaca.gov.co

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA DE NOBSA del Municipio de Nobsa, a través de esta rectoria esta
interesada en contratar la persona en su calidad de profesional independiente sin subordinacion y dependencia
utilizando sus propios medios elementos de trabajo y personal a cargo; prestara servicios de asesoria financiera,
contable y apoyo de gestion documental con destino a la SEB, entidades de vigilancia, control y tributaria segun
lineamientos para el manejo del FSE contemplados en el decreto 1075 de 2015 para la vigencia 2025. Asesorando
al ordenador del gasto y auxiliares administrativos en procesos presupuestales, contractuales, adquisicion de bienes
y servicios Honorarios vigencia 2025, fortaleciendo la gestion administrativa financiera contable y tributaria de la
institucion educativa técnica de Nobsa en la administracion recursos del fondo de servicios educativos.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL

CONTRATO A CELEBRAR

OBJETO Asesoria financiera, contable y apoyo de gestién documental con destino a la SEB, entidades de

vigilancia, control y tributaria segun lineamientos para el manejo del FSE contemplados en el
decreto 1075 de 2015 para la vigencia 2025.

CONDICIONES

La Institucion desea recibir propuestas de servicios profesionales Asesoria contable, financiara,
presupuestal y tributaria del fondo de servicios educativos para la vigencia académica 2025 que
incluye.

Asesoria en eventualidad que se requiera presencial cada 15 dias.

Informe trimestral que publica rectoria a la comunidad con la ejecucion presupuestal.
Presentacion de los informes requeridos por la secretaria de Educacion y organismos de
control en las fechas requeridas.

Asesoria en el manejo de la plataforma ADFI y plataformas que manejan la parte
financiera de la Institucion Educativa. Extractar toda la informacién contable y
presupuestal incluyendo el manejo de la propiedad Planta y Equipo una vez que la
secretaria de Educacion habilite los correspondientes iconos.

Apoyar en forma personal telefénica via web. A la sefiora rectora, Auxiliar Administrativo
con funciones de pagador y al Consejo Directivo en la gestién administrativa, financiera,
contable, tributaria y conceptual, para la administracién del fondo de servicios Educativos
de la Institucién.

Asesoria en los procesos contractuales. - Revision fisica de documentos.

Asesoria en la publicacién de contratos en la plataforma SIA y SECOP, SECOPII.
Respuesta a los requerimientos de los entes de control.

Elaboracion y presentacion de la informacion trimestral al ministerio de Educacion en
forma trimestral (SIFSE).

Elaboracion de las conciliaciones bancarias en forma mensual.

Analizar y auditar la informacién contable en las plataformas y hacer visitas acordadas
con la Institucion Educativa para revisar los soportes fuente de informacion.

Elaboracion de los formularios de la retencion en la fuente e informacion exégenas que
se deben presentar a la DIAN.

Proyectar el recurso del balance de la siguiente vigencia.
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= Aplicar el proceso de las normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
(NICSP) segun Resolucién 533 de 2015 y deméas normatividad vigente en el momento
que lo requiera los entes de control teniendo en cuenta la politica contable de la secretaria
de Educacién de Boyaca

= Disefio y actualizacion de minutas y formatos de acuerdo con la normatividad vigente en
la parte de contratacién y documentos de soporte de la informacion.

= Realizar la informacién de contratacién en el SECOP |, SECOP Il

PRESUPUESTO
OFICIAL

La Institucién Educativa Técnica de Nobsa, cuenta con los recursos del presupuesto de Fondo
de Servicio Educativo para contraer la obligacién de esta solicitud de oferta, para lo cual sera
expedido el certificado de disponibilidad presupuestal con cargo a los rubros Honorarios, del
presupuesto de Rentas y Gastos de la actual vigencia del 2025 y Registro presupuestal,
documentos que seran expedidos por el auxiliar administrativo. La cotizacion o propuesta
presentada por parte de los interesados, no compromete la necesaria aceptacion de esta por
parte de la Institucion.

PLAZO DE El plazo para la ejecucion del contrato es de 6.5 meses, contados a partir del cumplimiento de
EJECUCION los requisitos de perfeccionamiento del contrato y el acta de inicio.
< o La garantia contractual solo sera exigible en contratos que superen el 10% de la menor cuantia.
E(C = La Institucion Educativa considera que para la contratacion del presente contrato no es necesario
o< solicitar una garantia por calidad y cumplimiento.
La Institucién podra rechazar la oferta cuando se presenten cualquiera de estas circunstancias.
= Cuando el oferente se encuentre en incurso en las inhabilidades, incompatibilidades y
prohibiciones previstas en la Constitucion politica o en las Leyes vigentes.
o = Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial o cuando el valor ofertado sea
= artificialmente bajo.
= » Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, o en oficina o lugar diferente a la
< indicada en esta invitacion.
o » Cuando el plazo ofrecido por el proponente supere el plazo oficial establecido en los
a términos.
o » Cuando el objeto social de la empresa no corresponda al objeto de la contratacion. En el
g caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la propuesta sera eliminada si respecto de
o cada miembro, no se cumple con el objeto de la contratacién.
o = Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal y no determinen
i los términos y extension de la participacién de sus integrantes de la constitucion de esta.
? = Cuando el proponente no subsane los requisitos subsanables en el término otorgado para
) ello.
- » Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica y técnica exigida.
2 » Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por
o si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién temporal o individualmente.
= Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los items solicitados, es
decir se presenta en forma parcial.
»  Cuando no anexe la certificacion de experiencia especifica minima.
CRITERIOS La propuesta debera cumplir con las especificaciones técnicas minimas esenciales y el valor de
TECNICOS Y esta no puede superar el presupuesto oficial.
ECONOMICOS
CONSULTAS

Consulta de invitacidn a ofertar, de los estudios previos y de mas documentos de caracter técnico,
Estos documentos podran ser consultados en la cartelera de la Institucién Educativa

REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA
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CAPACIDAD JURIDICA: En la presente invitacién podran participar todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, individualmente o en consorcio o0 Unién Temporal, consideradas legalmente capaces en las
disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de
acuerdo con la normatividad vigente. La Institucién se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u
otra forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacion gue se requiera, a visitar sus
instalaciones o a efectuar indagacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. LOS
PROPONENTES DEBERAN CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS HABILITANTES, QUE SE APLIQUEN DE
ACUERDO CON SU NATURALEZA; PARA QUE SU PROPUESTA, CONTINUE EN EL PROCESO DE
EVALUACION.

REGIMEN DE INHABILIDADES E IMCOMPATIBILIDADES. No podra presentar propuesta quien se encuentre
incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades publicas.

RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente no podra estar reportado en el Boletin de
responsables Fiscales. El proponente, en caso de personas naturales, personas juridicas y el representante Legal de
la persona juridica proponente, no podréa tener sanciones impuestas por la Procuraduria General de la Nacién, y por
la fiscalia general de la Nacion, acreditada esta Ultima a través de la expedicion del correspondiente certificado de
pasado judicial de las personas naturales bien que sea proponente o representante legal de la persona juridica.

Dentro del valor de la oferta se entenderan comprendidos todos los gastos directos e indirectos, gravamenes, tributos
y de mas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecucion del presente contrato. El valor
total de la oferta se expresara en pesos colombianos y se cuantificar4 teniendo en cuenta el sistema de precio unitario
fijo. Estos precios no estaran sujetos a revisiones o reajustes por causa o con ocasion del contrato.

DOCUMENTOS ANEXOS A LA PROPUESTA

Propuesta econémica o cotizacion

Cedula de ciudadania del oferente y del representante legal en el caso de los entes societarios

Registro Unico Tributario (RUT)

Fotocopia Camara de Comercio Vigente

Certificados de antecedentes fiscales expedido por la contraloria general de la republica del oferente
y del representante legal en el caso de los entes societarios.

g AW N-

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria general de la nacién del
oferente y del representante legal en el caso de los entes societarios.

(=]

7 Certificado de antecedentes penales expedido por la Policia Nacional oferente y del representante
legal en el caso de los entes societarios

8 Certificacion del pago de parafiscales y aportes a la seguridad social.

OBSERVACION FINAL

La minuta del contrato a suscribir sera prestar el servicio fortalecer la gestién administrativa, financiera, contable,
tributaria y de contratacién del fondo de servicios educativos de la institucion educativa, mediante asesoria y
acompafiamiento personalizado en cada una de las etapas de los procesos.

Dra’Nancy Deonor Daza Gonhzalez
ectora
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